কভার লেটার টেমপ্লেট
প্রতি: নিয়োগ কর্তৃপক্ষ
[প্রতিষ্ঠানের নাম], [ঠিকানা]

বিষয়: [পদের নাম] পদে আবেদন।

জনাব/জনাবা,
সবিনয় নিবেদন এই যে, আমি [আপনার নাম], বাংলাদেশী নাগরিক। আপনার প্রতিষ্ঠানের [পদের নাম] পদে আগ্রহ প্রকাশ করে এই আবেদন করছি। আমার শিক্ষাগত যোগ্যতা ও অভিজ্ঞতা এই পদের জন্য প্রযোজ্য।
আমার শিক্ষাগত যোগ্যতা — SSC (বছর, GPA), HSC (বছর, GPA), স্নাতক (বছর, বিষয়, CGPA)। এর পাশাপাশি আমি [কম্পিউটার/ভাষা/প্রাফেশনাল] দক্ষতায় প্রশিক্ষণপ্রাপ্ত।
এই প্রতিষ্ঠানে কাজ করবার আগ্রহ মূলত আমার [দায়িত্ববোধ / প্রয়োগিক দক্ষতা / নেতৃত্ব] — এই ক্ষমতায় প্রতিষ্ঠানের টার্গেট অর্জনে আমি আন্তরিকভাবে কাজ করব।
সংযুক্তি
1. বায়োডাটা / সিভি (১ কপি)
1. সত্যায়িত সনদপত্রের ফটোকপি
1. নাগরিকত্ব / জন্ম সনদ (যেখানে প্রয়োজন)
নিবেদক,
____________________________
[আপনার নাম]
মোবাইল: ____________  ইমেইল: ____________
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